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 :אל אסד דרוש/ה מ דיר"למ 2/2025מכרז חיצוני פנימי מס'  

 במחלקת חינוך  היסעיםה תאום מערך  ת/אחראי

 

 תחום היסעים .1

 ם להיסעי מלוויםפיקוח וניהול מעקב ובקרה על מערך ההיסעים בישוב ומחוצה לו ועל תפקוד   :תיאור התפקיד

 .עם חברות ההיסעים, מלווים , הורים, תלמידים וגורמים שונים במועצה ומחוצה לה קשר רצוף יום יומי 

הכנת חומרים למכרז, הוצאת הזמנות עבודה, קליטת חשבוניות, דיווח למשרד החינוך ובקרה על כספים שמתוקצבים ע"י  

 . משרד החינוך

 עיקרי התפקיד: 

 .בהסעות של החינוך הרגיל והחינוך המיוחדטיפול  •

 זמינות מעבר לשעות העבודה ועד סיום מערך ההיסעים היומי  •

  .תפקוד מלא בתפקיד בשעת חירום •

 עבודה מול קבלני השרות  ומתן מענה לשינויים במערך ה הסעות  באופן שוטף.  •

 מתן מענה בשטח לפתרון בעיות המתעוררות בהסעות.   •

 של  קבלני הסעות.  מעקב ואישור חשבונות •

 מתן מענה באמצעות הסעות מזדמנות   •

 בקרות ואכיפה על קבלני ההסעות  •

   50%היקף משרה: •

    מנהלת מחלקת חינוךכפיפות:   •

 תנאי שכר:     •

 . 39-37,או מח"ר  9-7: מנהלי, דרגה דירוג המשרה •

 תנאי סף: 

 השכלה ודרישות מקצועיות:

 שנות לימוד ו/או תעודת בגרות מלאה.   12

 . לתחום הלוגיסטיקה  בוגר במדעי החברה, עם עדיפות ,תואר אקדמאי

 כושר הבעה בכתב ובעל פה. 

  :ניסיון מקצועי

ניסיון בתחום אדמיניסטרציה    -ניסיון מקצועי  

 מאפייני העשייה הייחודיים בתפקיד: 

 ראייה מערכתית ויכולת עבודה בשעות משתנות ולא שגרתיות 

 אישית. אמינות ומהימנות 

 כושר ניסוח ויכולת הבעה בכתב ובע"פ ברמה גבוהה. 

   office-היכרות עם תוכנות ה

 עברית ברמת שפת אם, אנגלית לקריאת ספרות  שפות:

 מקצועית. 
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 :הגשת מועמדותאופן 

 .  ,יהיה זכאי להתאמות בהליכי הקבלה לעבודה תינתן  עדיפות לאדם עם מוגבלות

 : המכרז נכתב בלשון זכר, אך מופנה לגברים ולנשים כאחד, המשרה מופנית לכלל האוכלוסייה . הבהרה מגדרית

 ועדיפות למועמד המשתייך לאוכלוסייה שאינה מיוצגת במקום העבודה.   לכלל האוכלוסיות ייצוג הולםמתן ל

 .בצירוף קורות חיים, תעודות ומסמכים רלוונטיים למשרה המעוניין במשרה יגיש בקשה 

  , מחלקתירדן-לבנסברג גב' זהר , לידי zohar@deiralasad.muni.il  את המסמכים ניתן לשלוח לכתובת מייל:

 . 10:00שעה: 17/7/2025עד ליום  משאבי אנוש,

. המודעה נוסחה בלשון זכר, אך מתייחסת ופונה לנשים  ים ותעודות מתאימים לא תידוןבקשה ללא צירוף מסמכ

 וגברים כאחד. 

המועצה תהא רשאית שלא לטפל ולא להביא לדיון בפני ועדת הבחינה הצעות של מועמדים שהתקבלו ללא הפרטים 

 . ו/או המסמכים הנדרשים ו/או לאחר המועד הנקוב לעיל 

  

 בכבוד רב,

 

 דבאח אחמד 

 ראש המועצה 
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